SUBMETER PEDIDO DE ACESSO D)\ -

dnica

(AREA RESERVADA DA EMPRESA) logistica

1. No ecrd inicial (apds login), no Menu , selecionar a opcdo “Cartdo Unico Portuério” e "Dashboard” e no ecrd
"Pedidos CUP" selecionar “Criar Novo pedido CUP" ,

WsC LNGF
2034 PTSICI 20002

I:J Maério Jodo Gaibino Narciso

Pedidos CUP S a Criar Nova Pedido CUP o
Pendentes por resolver 3 Processados 205 Recusados 1 Reformular 0 Rascunhos 0

2. No ecra "Novo Pedido CUP”, | [ novo pedido cup ; > | Tipo de entidade

Se|ec|onar ”AdlClonar um tlpo Tipo de entidade Formas seszoss Mariug

de entidade” @ —0 ' |
3_ N a ba rra |ate ra| DI ; @ ~cicionar um Tipo de entidade 3: | - ‘

preencher ou editar os dados,

pré-preenchidos ) - \

obrigatorios: Tipo de
entidade, Data inicio, Data
Fim, Hora Inicio, Hora Fim e
Frequéncia.

4. Quando os dados estiverem s
preenchidos, pressionar a
seta ; para gravar o registo.
H Novo Pedido CUP 9
Tipo de entidade Porats) Pessoss Requeremie otive/Observagies Resumo 5 O ecré ”NO\/O Ped|do
S : CUP” apresenta o Card

"Tipo de entidade” com
os dados que foram
Tipo de entidade Perindo de Acesso ntervalo Hordrio Frequéncia

Transportadora 23/02/2021 a 22;";2/’2022 01:00 as 22:59 Dias dteis reg |Sta d OS .

Tipo de entidade

6. Para passar a seccdo
seguinte, clicar no botdo
“Seguinte”@ou
pressionar o icone
"Porto(s)” 9 no wizard.

)e=m




SUBMETER PEDIDO DE ACESSO J U k

(AREA RESERVADA DA EMPRESA) logistion

7. No ecrd "Novo Pedido B Novo Pedido cup D | sacensrrorc
CUP", na seccao "Porto(s)” Portats
selecionar “Adicionar Porto’ ® © : L= x ]
8. Na barra lateral @D, : | |
preencher os dados ) O [ |
obrigatérios: Porto, @ o
Instalacdo, Area. Colocar um )|
pisco no dado: Acesso
Rodoviario, caso pretenda.
9. Quando os dados estiverem
preenchidos, pressionar a e
seta @ para gravaro (¢ e |
reqgisto.
E Novo Pedido CUP WO N ~ o .
’ —— . No ecrd NO\N/O Pedido
T~ 6’ e~ —~ CUP’, a seccdo "Porto(s)”
~ apresenta a tabela com
os dados que foram
P— registados. Para
@ rocionar poro adicionar outro porto
repetir os pontos 7, 8 e
9.
11. Para passar a sec¢ao
seguinte, clicar no botdo
"Seguinte” ’ou
pressionar o icone
=3 - e=a 0 "Pessoas” (@ no wizard.

12. No ecra “Novo Pedido CUP”, na seccio “Pessoas” selecionar “Adicionar Pessoa“@ e na barra lateral caso se pretenda
adicionar uma pessoa nova ou selecionar uma ja existente, clicar dentro da lookup “Pessoa Permanente” D . Caso se
pretenda adicionar uma pessoa temporaria, selecionar “Adicionar pessoa temporaria (apenas para este pedido)” D

E Novo Pedido CUP > Criar Nova Pessoa

Pessoas

&

©
o

D Q) Acicionar pessoa temporéria (apenas para este pedido)

Nome ° Documento alidade do Doc. de Ident

b ﬂAc cionar Pessoa

e Adicionar Lista de pessoas




SUBMETER PEDIDO DE ACESSO

(AREA RESERVADA DA EMPRESA)

13. Na barra lateral selecionar
“Criar Nova Pessoa"(@®. Caso
pretenda selecionar uma ja
existente, selecionar a pessoa
e gravar o registo.

Idencficagdo

E Novo Pedido CUP

Z/

NN ...

dnica
logistica

Criar Nova Pessoa

IDENTIFICAGAD

14. Para criar uma nova pessoa,
na barra lateral Dpreencher
os dados obrigatorios :
Nacionalidade, Nomes
Proprios, Apelidos, Tipo de
Documento de identificacao,
NUmero Documento de e
Identificacéo, Validade do
Documento de Identificacao, =
Data de Nascimento, Cargo e
E-mail.
Identificacdo ’ » | Criar Nova Pessoa
) (e q i 15. Quando os dados
—— — r?i“ —— = obrigatorios estiverem
: — s cAdi:\:nerpessoa:enoo‘er\a-jape‘espa\aes:epe:id:} preenChldOS/ C||Car no
@ botdo “Gravar”
e*‘*“‘“"‘"’"‘*"‘e”a Nome José Maria Santos Valdemar
Bk Tips de Doc Identificagio Cartdo da CidadE 16. Por fim pregg]onar a seta ’
|“°fi - N° Doc. de Identificagio 173743265 V0 para gravar— 0 reglsto
— Validade do Doc. de Ident. 17/02/2022
Ne Carta de Condugdo e
. Data de Nascimento 02/05/2000
va Telemovel +351 927918676
Ne Carta de Condugdo
[~ B E-mail jvaldemar@geral.com
# Editar Dados
17. No ecrd “Novo Pedido B novo pedido cup D
" XA M " Tipo oe entidads Pormojs Pessoas equers e
CUP", a seccdo “Pessoas A~ P @ .
apresenta a tabela com os = -/
dados que foram i )
reg|5tados Para ad|C|Onar Benjamim Pedro Coelho Salvador 15/04/2028 salvadorbenjamim@egapi.pt +351 927918676
Outl’a peSSoa repet|r oS José Maria Santos Valdemar 17374326 9 7V0 17/02/2022 jvaldemar@geral.com +357 027918676

eAc cionar Pessoa

pontos 12, 13, 14, 15 e 16.

ﬂ Adicionar Lista de pessoas

18. Para passar a sec¢ao
seguinte, clicar no botao
“Seguinte” @ ou
pressionar o icone
"Requerente”@ no wizard.
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B Novo pedido cup ’ s || EemsmE 19. 28 Pe"cré ”Nov? Pedido
, Na seccao
“qe ‘” | "Requerente”, pressionar o
— Card "Requerente” D
S ‘ mnarciso@ourmestarstuve pt |
Neme Nome ) Teerréve 20. Na Barra lateral b
I:j:tijjcao(xamlnoNamso irﬂerumvewa\regagansa ‘ [— ‘ F— . preeﬂcher i editar s
e ——— I dados pré-preenchidos
| = st s D obrigatérios: Nome, E-mail
- | o e Telemovel.

Morada
Avenida Antunes Guimardes, 505 5°

21. Quando os dados
estiverem preenchidos,
pressionar a seta bpara
gravar o registo

Telemavel
BN +351 229980566

22. No ecré "Novo Pedido
CUP’, na seccio Bl novo pedido cup B 5 || Emm= ’

Requﬂerente , pire55|onar O ﬁ ~ P ° Nome .
Card Empresa ' u u u | Surmester & Sty - Navegagio SA ‘
r

23. Na barra lateral@® ,

Peszass Requerente

preencher ou editar os it oo Gaibina Narco A |"”f___:_’_ | ‘)’:: — ]
dados pré-preenchidos arisogturmaste sve g P —————
obrigatérios: Nome, E- e D e ‘
mail, NIF, Pais, Localidade, Morada
Codigo Postal, Morada e _M_E'f_’f‘_""“ | Girtes 5
Telemovel. aveca s Gumaries, 05 5 Toentrd
(=
24. Quando os dados o
estiverem preenchidos, =
pressionar a seta@ para
gravar o registo
E Novo Pedido CUP
equeree 25. No ecré "Novo Pedido
O O O ° CUP", a seccao
“Requerente” apresenta
Requerente Empresa os cards com os dados
Mirk oo Gaibino Narcisa Burmester & Stuve - Navegagho A que foram registados
:”:“‘”@"“"”“““““"" mem———— ) 26. Para passar a seccao
st v sooseez rorg seguinte, clicar no bot&o
Mivosnpos vt “Seguinte” €8 ou

pressionar o icone

Avenida Antunes Guimaraes, 505 5°

reeméne "Motivo/Observacdes” ®
no wizard.

X +351 229980566
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27. No ecra “Novo Pedido B novo Pedido cup D | veroromenaces
CUP”, na seccao ‘
"Motivo/Observacées’, & O, () O,
selecionar "Adicionar D
Motivo/Observacdes'E3 B | © o romaomenasses
N /
28. Na barra lateral @ |,
preencher o dado
obrigatério Motivo/
Observacoes.
29. Quando o dado estiver
preenchido, pressionar a
seta (1) para gravar o p—
reqgisto.
E Novo Pedido CUP B
~ —~ ~ ey @”“‘ 30. O ecra "Novo Pedido
~ ~ ~ ~ CUP”", a seccdo
MotvrOtservagies "Motivo/Observacées”
apresenta o Card com os
' dados que foram
registados.
31. Para passar a seccao
seguinte, clicar no botéo
"Sequinte"@) ou
pressionar o icone
) “Resumo” (@no wizard.

32. No ecra “Novo Pedido CUP”, na seccao “Resumo” que apresenta o resumo do pedido de acesso, clicar no botdo
"Submeter"(@ , para o pedido ser enviado e aparecera um Card com o nimero do Pedido de Acesso.

E Novo Pedido CUP

Tipo de entidade Pessoas Reguerente Votive/Observagies Resumo
.
- Transportadora - Benjamim Pedro Coelho Salvador
3/02/2021 a 22/02/2022 04 2: José Maria Santos Valdemar
0085 22:59 O seu pedido CUP
equéncia: Dias teis
Requerante 20210216/101166
Nome: Mério Jode Gaibine Narciso foi enviado com sucesso.

Telemével: +351 927918676
N } Confirmar
£-mail: mnarciso@burmester-stuve. pt

Empresa: Burmester & Stuve - Navegagio S.A.

Portos

o &riz: TERMINAL CONTENTORES { Acesso rodoviario)
Parque de contentores

m Sravar Submeter D




